哈  尔  滨  工  业  大  学 （威  海）
研究生教学日历

（试 行）

              授课院系 
              课程名称 
              授课日期 
              任课教师 
职    称   
              适用学科、专业  

年     月    日
说    明

1、教学日历按教学大纲要求，根据实际授课学时由任课教师或教学组制定，应列出每次上课的内容、进度、方式。

2、授课方式包括讲课、实验、讨论、上机等；授课学时中应明确注明各授课方式的学时数；课程类别包括公共课、学位课、选修课、专题讲座等。

3、多人承担同一门课程时，应在封面上注明各任课教师的姓名及职称；同时在备注栏中注明各任课教师所承担的学时数及相应的授课内容。

4、任课教师应在开学后三周内将一份文字版及电子版教学日历上报所属院系，由院系研究生教学秘书汇总后交研究生院培养处。

5、对于撰写不规范的教学日历或没有同时提交文字版和电子版的教学日历，视为没有提交教学日历。  

6、统排课上课时间、地点按研究生院下发的授课聘书填写。对自定课程的上课时间、地点，由任课教师与学生商量确定后明确填写在教学日历中。
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授课教师                                    基层单位负责人(签字)：
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